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1. Uživatelské rozhraní 
Uživatelské rozhraní je členěno do několika samostatných celků. Základní navigační 
prvky jsou rozděleny do horizontálního a vertikálního menu, pomocí nichž je možné 
pracovat s jednotlivými dokumenty. 
 
Komplexnost a počet funkcí, které jsou po přihlášení k dispozici, jsou vždy vázány na 
úroveň přiřazených práv. Běžnému uživateli bude ve většině případů umožněno 
manipulovat pouze s omezeným počtem funkcí nezbytných ke splnění požadovaných 
úkonů. 
 
Samostatnou částí je panel pro zobrazení obsahu, který se nachází pod horizontálním 
menu — v této části jsou dynamicky zobrazovány dokumenty, jejich seznamy apod., 
vždy na základě interakce uživatele s navigačními prvky. 
 

1.1. Hlavní stránka 
Hlavní stránka je ústředním prvkem uživatelského rozhraní, který je automaticky 
zobrazen po přihlášení do systému. Obsah hlavní stránky zpřístupňuje základní nástroje 
pro vyhledání dokumentů (Dotazy VÚBP). 
 

1.2. Horizontální menu 
Horizontální menu je základním navigačním nástrojem, pomocí něhož se může uživatel 
pohybovat v jednotlivých částech systému a získat tak přístup k funkcím pro přímou 
manipulaci s dokumenty. 
 
Množství funkcí, s nimiž může uživatel pracovat, je podmíněno úrovní přidělených práv. 
 

 
Horizontální menu 

 

1.3. Vertikální menu 
 
Slouží k další manipulaci s vytvořenými nebo vyhledanými 
dokumenty. Množství funkcí a jejich typy odpovídají volbám z 
menu horizontálního, typu dokumentu a současně úrovni 
přidělených práv. Dokumenty lze pomocí přístupných funkcí 
editovat, ukládat, měnit jejich typ apod. 
 

 
Vertikální menu 
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2. Úvod do vyhledávání 
Dotazy pro vyhledávání dokumentů jsou umístěny v sekci Hlavní stránka v panelu 
Dotazy VÚBP.  Množství dotazů, které jsou k dispozici, se může lišit úrovní 
uživatelských práv. 
 

 
Panel Dotazy VÚBP 

 

 

2.1. Několik základních informací 
Vyhledávání je v systému AiP Safe III™ řešeno formou grafického rozhraní. To 
znamená, že jednotlivé typy dotazů na dokumenty jsou reprezentovány funkčními 
ikonami a sestaveny z formulářových polí. Jejich obsah lze stanovit vyplněním textového 
řetězce nebo výběrem hodnot z předdefinované nabídky. 
 
Z hlediska funkčnosti lze dotazy, které využívá běžný uživatel bez administrátorských 
práv, členit na skupiny: 

 Dotazy sestavené z formulářových polí, jejichž obsah je třeba dále upřesnit. 
 Dotazy, které po kliknutí na zástupnou ikonu automaticky vyhledají a zobrazí 

seznam všech dokumentů v rámci dané množiny (např. Novinky za posledních 14 
dní). 

 
Jednotlivé dotazy a formulářová pole jsou vázány na druh objektů obsažených v 
databázi systému a jejich vlastnosti (popisné údaje). Lze na ně tedy uplatnit různá 
hlediska, např.: 

 Typ dokumentu 
 Časové hledisko 
 Personální (vyhledání kontaktů, uživatelů atd.) 

 
Při sestavování dotazu ve formuláři platí, že čím více polí je vyplněno, tím přesnější 
bude výsledek hledání. Naopak při nevyplnění žádného z polí bude vyhledáno maximální 
množství dokumentů dané množiny. 
 
Téměř všechny dotazy lze dále zúžit nebo rozšířit určením vztahu mezi jednotlivými poli 
pomocí logických operátorů: 
 

 Operátor a dotaz logickým součinem zúží; 
 Operátor nebo naopak logickým součtem množinu vyhledaných záznamů rozšíří. 
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2.2. Použití zástupných znaků 
U polí, v nichž vyplňujete textový řetězec (jedno čí více slov), můžete využít zástupný 
znak %, který automaticky nahradí libovolný počet znaků. Jedná se o pole s názvovými 
údaji a jejich českým ekvivalentem či anotací. 
 
Zástupný znak můžete použít v následujících situacích: 

 Neznáte-li správný pravopis slova (např. evaluaci%n) 
 Pro doplnění zbývajícího textového řetězce (např. Evaluación%) 
 Hledáte-li např. druhé či třetí slovo z názvu či libovolné slovo v anotaci, uveďte 

znak z obou stran: %shuttle%. 
 

2.3. Příklady vyhledávání 
Následující kapitoly charakterizují modelové situace práce s dotazy a následující postup 
lze s drobnými obměnami aplikovat u všech typů uživatelských dotazů, které jsou v 
systému k dispozici. 
 

2.3.1. Hledání článků 
Jako modelový případ může posloužit např. článek o ergonomii na počítačovém 
pracovišti, který byl publikován v časopisu Personál Hanou Petrovou. 
Vyhledání článku s uvedením klíčových slov v názvu zdroje 
Ve formuláři dotazu uveďte název zdroje a jedno či více klíčových slov. Dotaz vyhledá 
všechny články o ergonomii na počítačovém pracovišti, které byly publikovány v 
příslušném periodiku. 
 

 
Hledání článku pomocí klíčových slov a názvu zdroje 
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Vyhledání článku s uvedením autora a názvu zdroje 
Zajímá-li vás, které články byly v periodiku publikovány konkrétním autorem, použijte 
pole Autor a Název zdroje. 
 

 
Hledání článku prostřednictvím autora a názvu zdroje 

 
 

DŮLEŽITÉ 
Jméno autora uvádějte jej vždy s mezerou po čárce za příjmením 

2.3.2. Hledání dokumentů VÚBP 
Dotaz Dokumenty VÚBP umožňuje jednoduché a rychlé prohledávání všech typů 
dokumentů z jednoho rozhraní. V poli Typ dokumentu zvolte, kterou kategorii chcete 
prohledávat (články, knihy apod.). Jako další selekční kritéria můžete využít názvové 
informace, údaje o autorovi či klíčová slova. 
 

  
 

2.3.3. Hledání 
normy 
Chcete-li vyhledat některou 
z norem pokrývající např. 
oblast ergonomických 
požadavků, která byla 
vydána v roce 1999 a týká 
se zobrazovacích terminálů, 
můžete použít celé 
spektrum selekčních  
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Na obrázku je jako příklad 
uveden dotaz na knihu, 
která v názvu obsahuje slovo 
„safety“ a pojednává o 
bezpečnosti (klíčové slovo). 
Výsledkem hledání jsou 
všechny knihy o 
bezpečnosti v kterémkoliv 
zastoupeném jazyce. 

 
 
 
 
 
Dotaz Dokumenty VÚBP 



2.3.3. Hledání normy 
Chcete-li vyhledat některou z norem pokrývající např. oblast ergonomických požadavků, 
která byla vydána v roce 1999 a týká se zobrazovacích terminálů, můžete použít celé 
spektrum selekčních parametrů (viz obrázek níže). 
 

 
Formulář dotazu pro vyhledání norem 

 
Název: Názvové informace. Můžete uvést také pouze část názvu. V případě potřeby 
použijte zástupný znak %. 
Třídící znak: Znáte-li notaci klasifikačního schéma pro třídění norem, můžete hledat 
normy uvedením celého klasifikačního znaku, případně jeho dílčí části. 
Označení a číslo: Uveďte celé označení jako např. ČSN ISO/IEC 9798-3 nebo pouze 
národní prefix (ČSN, EN, ISO apod.). 
Místo vydání: Vyplňte místo vydání normy. 
Nakladatel: Uveďte celé jméno nakladatele (např. Český normalizační institut) 
Jazyk dokumentu: Vložte kód jazyka (např. cze, eng). 
Klíčové slovo: Podobně jako u všech ostatních dokumentů, také normy lze hledat 
pomocí klíčových slov. 
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2.4. Seznam vyhledaných dokumentů 
Po zpracování dotazu a potvrzení tlačítkem Odeslat systém vyhledá a zobrazí seznam 
relevantních dokumentů. Obrázek Seznam vyhledaných dokumentů ilustruje výsledky 
hledání knih na téma bezpečnost (viz 2.3.2. Hledání dokumentů VÚBP). 
      

 
Seznam vyhledaných dokumentů 

 
1. Kliknutím na Dokumenty VÚBP dojde k návratu do okna dotazu a bude možné 
opakovat vyhledávání např. s jinými parametry. 
2. Kliknutím na některou z položek si můžete v seznamu dokumentů zobrazit další 
sloupec s údaji. 
3. Kliknutím na ikonu bude zobrazen dokument v detailním náhledu. 
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2.5. Zobrazení dokumentu 
S detailně zobrazenými dokumenty lze dále pracovat pomocí funkcí umístěných ve 
vertikálním menu. Tělo dokumentu obsahuje základní popisné a obsahové údaje. Klíčová 
slova se chovají jako hypertextový odkaz. Chcete-li informovat ostatní uživatele systému 
o zajímavém článku či publikaci, můžete jim stiskem tlačítka Upozornit emailem 
odeslat odkaz na právě prohlížený dokument. Na základě toho systém vyvolá vámi 
používaného poštovního klienta (např. MS Outlook nebo Mozilla Thunderbird) se zprávou 
obsahující hypertextový odkaz na příslušný článek, knihu atp. V ní můžete standardní 
cestou zvolit adresáta. Příjemci se po kliknutí na odkaz automaticky zobrazí daný 
dokument.  

 
 

Zobrazení dokumentu 
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3. Přílohy 

3.1 Seznam evidovaných časopisů   
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3.2 Možnost vyhledávání klíčových slov 
 

 
 
 

 
 
-- Každé klíčové slovo je provázáno s konkrétními dokumenty, které se k němu 

vztahují -- 
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3.3 Novinky za posledních 14 dnů – nové přírůstky ke 
všem typům dokumentům 
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